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Inicio de sesién

S I LA p ‘] CYNTHYA

hd v 2
SISTEMA DE INTERMEDIACION LABORAL enu CL Cerrar sesién
PASA ATENCION PERSONALIZADA

Nos alegra verte, CYNTHYA

Ayuda a empleadores o buscadores de trabajo
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Inicio de sesién | Menu CL

CYNTHYA
Menu CL~ eCerral sesidn

s Atencién a Buscadores de Trabajo
2 Atencién a Empleadores
& Consultar Consejeros
2 Administrar EPAPS
2 Administrar Roles
Nos alegra verte, CYNTHY, s Administrar talleres
2 Administrar Ferias
2 Administrar SIISNE
& Inhabilitar usuarios
2 Administrar Micrositios
= Administrar encuestas
2 Administrar Compatibilidad
= Administrar Compatibilidad Individual

S cOBIERNO DE 2 Recuperar Ofertas Rechazadas
: = TRABAI 0 b SN_E = Recuperar Empresas Inactivas

MEXICO

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad

2 Reporte Embudo

2 Reporte Empresas Inactivas / Ofertas Rechazadas
2 Opciones de menu de sistemas externos

= Administrar sesiones

&+ Registro BT sin correo electrénico

B Expediente BT
@ Grupos de Tags

@ Asignar Tags
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Indicar tipo de atencién | Crear cuenta | Gestidon de perfil

Atencion a Buscadores de Trabajo

Indicanos qué deseas hacer

© 0O

Crear cuenta Gestion de perfil
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Validacién de la CURP | (Si se conoce?, registrarla, ;Si no se conoce?, anotar
los datos solicitados, para obtenerla.
Si no conoce su CURP | Registrar los datos personales solicitados

¢ Regresar

Paso1de (7
iContinuemos! Cuéntanos sobre ti

(Conoces tu CURP?
® = O NO CURP*
ABCaammddHDFDEFO0 |

Foto de perfil No conoces tu CURP, ingresa tus dztos personzales:
Nombre(s)* Primer apellido*
Es posible subir 100x100 | pavio || FiouEroa
fotografia del usuario . Segundo apellido Sexor
dando clic en iHey! Aqui puedes agregar tu N —
u . - fotografia | suaRez | ©Mujer @ Hombre
Seleccionar archivo
Fecha de nacimiento® Lugar de nacimiento*®
| aa/mm/dd | | Ciudad de México ~
i eleccionar archivo Nacionalidad* Valido
— Mexicana Otra
Teléfono de tacto’
Tipe Numero

| selerciana vl
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Direccién del BT | Registrar el C.P. y dar clic en “Validar”. | Se puede utilizar la funcién de
“Usar mi ubicacion” | Seleccionar Entidad Federativa, Municipio o Alcaldia y
Colonia.
Disponibilidad | Seleccionar Sl o NO, en caso de poder viajar por razones de trabajo.
Seleccionar Sl o NO, en caso de poder radicar en otra entidad federativa.

Caodigo postal*
Q@ Usar mi ubicacién ‘ XXXXX ‘
o {Como activar tu ubicacion?
Entidad Federativa Municipio o alcaldia Colonia*
‘ Entidad Federativa V| ‘ Municipio V‘ ‘ Colonia
Disponibilidad
¢Por razones de trabajo puedes viajar? NO
¢Puedes radicar en otra entidad? NO

Regresar Guardar y continuar

; GOBIERNO DE
. MEXICO TRABAJO gy



Platicanos de tu formaciéon

Tomate tu tiempo :)

Capacitacién SILAP | Atencidn a Persona Buscadora de Empleo

Estudios
Escolaridad *

Cédula profesional opeienal

‘ Licenciatura

"“

Carrera o especialidad *

Situacion académica *

FACULTAD DE FILOSOFIAY LETRAS UNAM

' FACULTAD DE MEDICINA UNAM
|

‘ UNAM FCA

\ FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ACATLAN UNAM

‘ Administracién de empresas X | | Titulado
Escuela o Instituto * Ano de egreso  opeiona
‘ UNA| X | | Afio Egreso

a

Escuela o Instituto

v

Nombre del documento

| Escribir el nombre

L Anrenar atra lenirene rallares eaminaring v dinlamadne

_gNID0s 4

“~. Gobierno de

México

Historial Académico | Registrar los datos solicitados, los marcados con * son
obligatorios, la informacion se debe seleccionar de las
listas desplegables.

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social
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Otros estudios Registrar la informacion, en
Conocimientos o Herramientas | caso de contar con ella.

Idiomas

+ Agregar otro estudio

Otros estudios (opcional)
Nombre del curso, seminario o diplomado Escuela o Instituto

Curso, taller, seminario o diplomado

(Tienes documento probatoric?
Osl ®NO

Nombre del documento

Escribir el nombre

+ Agregar otro (cursos, talleres, seminarios y diplomados)

Conocimientos o herramientas
Experiencia® Certificacion

Nombre del conocimiento o herramienta®
Procesador de textos ‘ ‘ Mas de 5 afos V‘ |
4+ Agregar otro conocimiento o herramienta
Idiormas
Idioma Nivel Certificacion
‘ Inglés V‘ ‘ Selecciona.. V‘ |
. . . . o Selecciona.
Direccion electronica de certificacion Basico
[ Intermedio ‘
Avanzado @
Ninguno

+ Agregar otro idioma

Regresar Guardar y continuar
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Competencias | Agregar las competencias que mejor se adapten al buscador de trabajo, se
recomienda por lo menos registrar 3. SILAP utiliza las competencias
registradas para hacer match con las vacantes.

Otras aficiones y/o habilidades | Si la PBE, posee otros gustos, aficiones y habilidades
adicionales, se recomienda registrarlas.

<« Regresar

Cuéntanos un poco mas de ti

Selecciona o escribe las 5 competencias que mejor te describen

' Competencias* ‘

Agrega una palabra, luego presiona [Enter] [Tab] é [,] para autocompletar.

Autonomia (x)  Negociacion (2

Agregar otra habilidad ‘

Seguramente tienes gustos, aficiones y habilidades de mucho valor, estas actividades podrian generarte ingresos

Separa las actividades por comas

. ‘ Electricidad ‘

Regresar Guardar y continuar

5 : GOBIERNO DE
. MEXICO TRABAJO ﬁ SNE
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Experiencia Laboral | Seleccionar Sl o NO, tiene experiencia laboral el PBE.
En caso de ser afirmativo, se debe registrar el puesto, salario neto
mensual, funciones principales, fecha de ingreso, fecha de salida, (en
caso de aun estar laborando seleccionar la casilla).

SILA

‘SISTEMA D IMTERMEDIACION LASORA
PAta ATENCIGN PERSORALIZADA

< Regresar

Sobre tu experiencia laboral
Si no tienes experiencia laboral no te preocupes, tenemos empleos para ti.

(*) Datos requeridos

;Tienes experiencia laboral?
@Sl ONO

Experiencia laboral

Puesto* Salario neto mensual recibido

‘ d penado | | T
Funciones*

D general del puesto d p d
Fecha de ingreso* Fecha de salida*

‘ YYYY-MM-DD | | YYYY-MM-DD [JAGn sigo en este trabajo
+ Agregar otra experiencia

rearesar  [IETNEENRNR
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Datos Adicionales | Titulo para el CV, Salario mensual deseado (se puede
registrar un monto o un rango), seleccionar el horario de
trabajo, se recomienda registrar una breve semblanza del PBE.

El titulo del C.V., permitira ampliar la
busqueda, por lo que se recomienda
poner un titulo genérico, de acuerdo al
area de interés.

<« Regresar

iCasi terminamos!

Titulo para tu CV*
¢Como elaborar el titulo y la semblanza de tu CV?

Puedes adjuntar informacion adicio como una carta de

presentacion u otro formato visualicen los

emple

nato permitido *PDF

(
l ‘ Auxiliar Administrativo

‘ 12,000] ‘ -

Salario mensual deseado

[_|Habilitar un rango de salario

Selecciona el horario que mas te convenga®

["IMedio tiempo
[JTiempo completo
[_|Fines de semana
[ |Teletrabajo

Puedes compartir informacion adicional

Describe brevemente tu semblanza

Tamafo maxime: 2MB

Seleccionar archivo

Se pueden registrar

redes sociales

:Como hacer tu CV en video?

Comparte el enlace de tu CV en video(opcional)

Direccion electrénica en YouTube

Tus redes sociales(opcional) )

n n.facebook.com/ ‘
wlinkedin.com/in/ ‘

N in|
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Términos y Condiciones | Seleccionar las tres casillas confirmando que se han leido y
aceptado los términos y condiciones.

Permisos y Notificaciones | Seleccionar la casilla en caso de querer recibir ofertas de
empleo, acorde al perfil del PBE.

Contacto por parte de Empleadores | Seleccionar las casillas, indicando las formas de
contacto por parte de los empleadores con el PBE.

portaldelempleo

< Regresar

ijUltimo paso para terminar!
Ayudanos a cuidar tu informacién

*) Es necesaria tu aceptacion en estos campos

Términos y condiciones
M He leido y acepto los Términos y condiciones*

Aseguro que los datos gue he proporcionado son correctos.He sido informado que podreé ejercer los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicion (ARCO), de conformidad con la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
[ ]ILGPDPPSO), ante los Responsables de la posesion de dichos datos, entendiéndose que, para el caso, seré la STPS™.

[[] Atendiendo al principio de “consentimiento” consagrado en el articulo 16 y 20 de la LGPDPPSO, expreso mi voluntad, especifica e informada,
para que se efectie el tratamiento de mis datos personales por la STPS para los fines consistentes en la vinculacién laboral hasta la posible

colocacion en una actividad productiva.

Asimismo, la STPS como Sujeto Obligado sera la encargada de establecer los mecanismos necesarios para la proteccion de los datos bajo su
resguardo, asi como de aquellos mecanismos que aseguren la correcta transferencia de éstos a otra entidad*

so de privacidad simplificado para solicitar apoyos para encontrar empleo
Permisos y notificaciones:
[[]Me gustaria recibir ofertas de empleo acordes a mi perfil. ©
Deseo que los empleadores me contacten mediante:

[_JEI Portal del empleo.

[CIMi numero telefénico.
&M correo electrénico. /
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Conclusién del registro | Una vez terminado el registro del PBE, se puede
visualizar el CV y se podra iniciar con la busqueda de

vacantes.

portaldelempleo

& Regresar

509p.m.&5 15 45501 76 )

Cerrat é @ E E‘l

\

']Buen trabajo, DAVID FIGUEROA JUAREZ!

Tu registro ha finalizado

Recibiras la informacién en tu correo electrénico

@ Con base en la informacién que has registrado en tu CV identificamos que actualmente tenemos las
siguientes vacantes que te podrian interesar:

GOBIERNO DE
MEXICO TRABAJO ﬁ SNE

PORTAL DEL EMPLEO
Conclusion de registro de
perfil de buscador de empleo

portal@empl... Ayer © <

parami v

portaldelempleo

DAVID, has avanzado en tu
blisqueda de empleo,
realizando tu tramite de

registro

Usuario:

El estatus actual de tu tramite es: EN PROCESO,

o ©

O

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Notificaciéon via
correo electréonico
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Menu CV | Se identifica los datos generales del PBE, su informacion académica,
experiencia laboral y conocimientos, modificacion de contrasena, Descarga
del CV en formato PDF.

For mi Correo electronico

Acciones ™ ‘
|diomas o
a Cuenta # Modificar
¥ Borrar# Madific
Micv Aumenta ortunidade Perfil / Modificar i ‘ - Usuario
Idioma Nivel Certificado DAVID
Auxiliar Administrativo nges B
Correo
FOLIO: 22190317 URL de certificado T
AL i . Contrasena
Competencias
Salario mensual deseado * —
$12,000 DAVID FIGUEROA . ‘
JUAREZ ﬁ.l.',:':rv'a@ Negociacion ®
MiCV
Horario disponible * CURP:
e e Seguramente tienes gustos, aficiones y habilidades

Semblanza Fecha de nacimiento

Actividades que te pueden generar ingresas

Tus redes sociales Gpeionai Tu CV en video Eugarde nacimiento Se pueden obtener Aumentar tus oportunidades

un CV en formato
ﬂ Nacionalidad PDF

¥ Descargar CV

Teléfono de contacto

@

Tipo de discapacidad

GOBIERNO DE
\_ . I ) . Mixico TRABAIO  gusy
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C.V.en PDF | Curriculum Vitae del BT, en formato PDF, con toda la informacion
registrada previamente, el cual se puede descargar e imprimir y ser
utilizado por el BT, para presentarlo ante los empleadores.

TRABAJO ﬁ SNE

Auxiliar Administrativo
DAVID FIGUEROA JUAREZ

Julio 2024

Licenciado en Administracién de Empresas con Experiencia en Negocios...

Datos de Contacto
david.figueroa69@gmail.com

Tel 5585803260

Experiencia Laboral

Puesto: Auxiliar Administrative

Fecha de ingreso: 2/3/2018

Fecha de salida: 3/3/2024

Funciones: Descripcion de actividades 1
Descripcion de actividades 2
Descripcion de actividades 3

Salario neto mensual recibido: $12,000.00

Conocimientos o herramientas

Nombre: Procesador de textos
Experiencia: Mas de 5 afios

Estudios

Nivel académico: Licenciatura

Carrera o especialidad: Administraciéon de empresas

Afio de egreso: 1998

Escuela o Instituto: FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ACATLAN UNAM
Situacion académica: Titulade

Idiomas
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Menu Buscar | ; Qué?, Describir que tipo area de trabajo, profesion o habilidad
en la cual se estd buscando empleo. ;Donde?, Describir la
entidad federativa, ciudad, alcaldia, C.P., de la zona en la cual
este buscando vacantes.

Dar click en Buscar.

Trabajo,
profesion, oficio
o habilidad

Nos alegra verte, DAVID FIGUEROA Ciudad, Alcaldfa,
<Qué empleo buscas? Céd 190 Postal

¢;Doénde?

Ofertas de empleo actuales

104,646

Te sugerimos las siguientes ofertas de empleo que te pueden interesar para postularte (da clic en cada recuadro):
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Ofertas de Empleo | Al realizar la busqueda de las vacantes, arroja una lista de vacantes
que son compatibles con el CV de la PBE, al dar click en el boton “Ver

Oferta”, se abre el detalle de |la oferta de empleo.

‘ Acciones ~ ‘ ‘

@ DAVID
~ Cerrar sesién
Finalizar atencién

a

Filtros que se
pueden aplicar a
la busqueda de
vacantes

Filtros

;Cuanto deseas ganar?

Selecciona

Ubicacion
Ciudad de México
Municipio o Alcaldia

Selecciona...

Jornada laboral

[[JMedio tiempo
[

[JFines de semana

|Tiempo completo

[TEmplec incluyente

Filtrar
\ | Fitrar |

Buscar Ofertasde empleo CV  Notificacione:

Buscaste: Administracion en Ciudad de México

Y Guardar 2% Comparar

’ 290 Empleo(s) \

Mostrando del 1 al 50 de 290 empleos

Az 9

Ordenar por:

$10,600 - $10,600

Recepcionista Bilingue

nder, gusto por el

en minima

to concluido, Inglés intermedio

pensable
de lunes a domingo

M

PLATAFORMA DE

él" Aceptamos personas con discapacidad

HOTELES EME-X ‘

Auxiliar Administrativo $12,000 - $15,000

Detalle de la
Oferta de
Empleo
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Detalle de Oferta de Empleo |

 Se muestra el nombre del puesto

« Salario mensual neto ofrecido por el empleador
 Ubicacion de la vacante

« Nombre del empleador

« Fecha de publicaciéon y vigencia de la vacante

« Compatibilidad de |a vacante con el CV de |la PBE
» Descripcion general de |la vacante

 Requisitos

 Horario

« Funcionesy actividades

» Prestaciones que ofrece la empresa

* Proceso de reclutamiento

Postulacién de la vacante | En caso de considerar
que la PBE cumple con los requisitos, seleccionar el
botdon “Postular”.

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

' México

Acciones

Auxiliar Administrativo $12,000 - $15,000 R

igar: La Magdalena Conlreras, Ciudad de Mé cubrir requisitos
.
Publicado el 22 de julio de 2024

Vigente hasta el 25 de julio de 2024

Visualizar CV Actualizar CV ]

Descripcion

Mantener la cartera asignada sin morosidad, gestionar e

ar fechas y formas de pago,

entif
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Menu Ofertas de Empleo| En el menu del lado izquierdo se muestran las secciones de Ofertas
Compatibles (vacantes que son compatibles con el perfil de la PBE), Te
buscan (vacantes en las cuales la Instancia Empleadora esta interesada
en el CV de la PBE), Guardados (vacantes guardadas por la PBE),
Postulaciones (vacantes a las cuales el PBE se ha postulado), Papelera
(vacantes las cuales la PBE ha eIianado).

Acciones ~ Menu CL~

( \ Adn no tienes ofertas en que te busguen

&% Comparar [ Borrar Ordenar por: ~ AZ 9 =

= GOBIERNO DE TRABA]O ﬁ SNE

. MEXICO

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad iNecesitas ayuda? o
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Q - -

Buscar Ofertas de emplec CV  Notificaciones

Menu Notificaciones | Se  muestran todas — Netificaciones & ot
las notificaciones de '
actividad en el ) B Etminar Asunto
sistema, por ejemplo: O 1empleadoresvieron 1 cv

« Empleadores que vieron el CV del PBE. O Unempleadorviotucv
|:| F\, 5 empleadores vieron tu CW 08.02.2024

« Empleadores que estan buscando a la
p B E o _ nfirmacion de entrevista, "DESARROLLADOR FUL 07.02.2024
« Confirmacion de fecha de entrevista I Uondey e estd buscando, se niereso por 1 €Y
con el em p | eaq d or. o= Un empleador vio tu CV 07.02.2024
Confirmacién de contratacion, "DESARROLLADOR FUL 07.02.2024

« Confirmacidon de Contratacidon de la PBE SEAR
con empleador.

Anterior - Siguiente
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Finalizacién de la atencién| Dar clic en el botén “Finalizar atencién” y aparecera un
mensaje indicando que se ha concluido la atencion de |la PBE.

Acciones ¥ M
» Finalizar atencién

Q -} — ‘ 40 eJUAN CARLOS VELAZQUEZ
es

Buscar Ofertas de emplec CV Notificaciones

Has finalizado la atencion
A i

Auxiliar de Limpieza $9,795

()

OPERADOR MULTIFUNCIONAL PARA ACAPULCO $7,700
VACANTE RELACIONAD
AUTOSERWIC

(=)

PERSONAL DE VIGILANCIA PARA $12,000
AUTOSERVICIOS
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Registro y seguimiento a Instancias Seleccionar en el menu la opcion “Atencidn a
Empleadoras | Empleadores”

Nos alegra verte, MERLY MO} e

GOBIERNO DE ” .G
MEXICO I'RABAJO ‘\.\L

Servicio Naclonal de Empleo  Politicas y condiclones  Aviso de privacidad iNecesitas ayuda? @
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Indicar tipo de atencién | Crear cuenta | Gestion de perfil

Atenciéon a Empleadores

Indicanos qué deseas hacer

© O

Crear cuenta Gestion de perfil

https://silap.empleoc.cob.mx
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N RA Ao rabajo
: M@XICO ‘ Secretart del Trabalo )

Datos personales del empleador | Nombre completo, en caso de ser persona moral,

SISTEMA DE INTERMEDIACION LABOR:
PARA ATENCIEN FERSGRALIEADA

<« Regresar

registrar el nombre de la persona que serd la
encargada de realizar los tramites en el Portal del
Empleo, correo electréonico, contrasena.

Dar clic en “Crear cuenta”

Comencemos

Varmos a crear tu cuenta de Empleador

Datos de acceso

(*) Datos requeridos.

rNDrnbre'

DAVID FIGUEROA JUAREZ

dafigueroal9es8@gmail.com

Contrasena®

Correo electréonico* Mo tengo correo

La contrasena debera contener al menos ocho
caracteres, una letra mayudscula y un ndmero.

Confirmar correo electronico®

dafigueroal9e8@gmail.com Al menos, 8 dig|t0$

alfanumeérica
Confirmar con trasena*

Crear cuenta

GOBIERNO DE

¢ MEXICO

TRABAJO ﬁ SNE
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Confirmacién de creacién de cuenta | Se muestra mensaje donde se indica los documentos

necesarios para continuar con el registro, RFC, CURP,
Razdon Social si es persona moral.

Notificacién de creacién de cuenta | Llegara al empleador, via correo electronico, mensaje con

SU usuario y contrasena, en el cual tendra que confirmar la
creacion de la cuenta.

SILAP 129p. m.@6
e

DAVID FIGUEROA JUAREZ, hemos creado tu cuenta

Para continuar con tu registro revisa tu correo dafigueroal968@gmail.com

) portal@e... 127p.m

jOjo! revisa la bandeja de Correo no deseado (Spam).

Toma en cuenta estos datos para continuar tu registro: I « 2 .
- RFC ] @ porta[delemp[eo Notificacién via correo
Wi empleo gob.mx

* CURP si eres Persona Fisica T electrénico

* Razon Social si eres Persona Moral

DAVID FIGUEROA JUAREZ,
hemos creado tu cuenta
Estos son los datos para ingresar al Portal del
Empleo

Usuario:

Contrasefia: FIJD6812

jOjo! Necesitas estos datos para continuar
con tu registro:

* RFC

* CURP si eres Persona Fisica

* Razon Social si eres Persona Moral

Para contactar a candidatos y aceptar postulaciones,
debes finalizar tu registro. Dispones de 24 horas para

continuar con tu registro, abre el enlace con el
siguiente botén:

GOBIERNO DE
MEXICO TRABAJO ﬁ SNE =2 )




Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras e Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

. Gobierno de ‘

México

Tipo de empresa | Seleccionar el tipo de empresa que corresponde:
« Publica
* Privada
« Organismo no gubernamental

iContinuemos!

Registra tu empresa.

Tipo de empresa

Selecciona un tipo de empresa ~

Organismo no gubernamental
L}

GOBIERNO DE
' MEXICcO IRABAIO  fRsNE

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad iNecesitas ayuda? @




Capacitacién SILAP | Atencién a Instancias Empleadoras Gobierno de

Datos de la empresa | Seleccionar el tipo de empresa: Persona fisica o moral.

« Personas fisicas: Seleccionar si conoce el CURP y registrarlo, en
caso de no conocerlo registrar la informacion solicitada.

« Personas morales: Pasar a la siguiente diapositiva

Pasolde&
Cuéntanos de tu empresa

(*) Datos requerido;

Tipo de empresa
Persona Fisica Persona Moral
. Validacién de la CURP
Datos de la Persona Fisica
iConoces tu CURP?* CURP* Obtén tu CURP

O Sl @ NO )
- = FICAOOOS08HDFGNNA4 |
ntenta re \r tU contrasena,. o identifica tu corr

No conoces tu CURP, ingresa tus datos personales:

Primer apellido* Segundo apellido

Nombre*
ANGEL DAVID ‘ ‘ FIGUEROA | | CONTRERAS |
Sexo” Fecha de nacimiento* Lugar de nacimientc®
Hombre Muje . -
er Her | os/os/2000 || ciudad de Mexico ~|

Regresar Guardar y continuar

7 .+~ GOBIERNO DE
. MEXICO IRABAJO  4RsNE

éNecesita:

Servicio Nacional de Emplec Politicas y condiciones Aviso de privacidad




Capacitacién SILAP | Atencién a Instancias Empleadoras <4 .. Gobierno de ‘

'México = 1rabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Datos de la empresa | Registrar RFC de la empresa, Sector de actividad, Subsector y
Actividad econdmica principal.
Dar clic en “Guardar y continuar’.

Cuéntanos de tu empresa

Empresa privada

atos regueridos

Tipo de empresa
Persona Fisica

Datos de la Persona Fisica
RFC*

FICAOOO808UG8
Sector de actividad* Subsector* Actividad econdmica principal*

Servicios profesionales, cientificos y téci ~| | Servicios profesionales, cientificosy téci ~| | Arquitectura, ingenieria y relacionadas  ~

Regresar Guardar y continuar

GOBIERNO DE
i MEXICO ~LnAaBAJO  4RSNE

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad éNecesitas ayuda? o




Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

' México

Direccién de la empresa | Registrar el C.P.y dar clic en “Validar”. | Se puede utilizar la
funcion de “Usar mi ubicacion” | Seleccionar Entidad
Federativa, Municipio o Alcaldia y Colonia, Calle, NUmero
Exterior, NUmero Interior y entre calles o referencia.

Cuéntanos de tu empresa

(%) Datos requeridos

Tu empresa se encuentra
Q@ Usar mi ubicacion
Q@ iComo activar tu ubicacion?

Cdodigo Postal*

== |

Entidad Federativa™* Municipio o alcaldia* Colonia®

‘ México V| | Tlalnepantla de Baz V| | Lomas Boulevares ~
Calle* Numero exterior™ Numero interior

‘ MIGUEL ANGEL MZ16 | | LT1 | | D302 |

Entre qué calles se encuentra o alguna referencia*®

‘ OPERA Y COLISEQ|

Regresar Guardar y continuar

s> GOBIERNO DE
! MEXICO TRABAJO ﬁSNE



Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

> Gobierno de ‘

México

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Acerca de la empresa | Seleccionar si la razén social es la misma al nombre comercial, si es

“NO",

registrar

nombre comercial, Registrar el

numero de

empleados, Descripcion de la empresa, Seleccionar si tiene o no

sucursales.

Opcidn > Adjuntar el logo de la empresa.
Opcidn > Registrar sus redes sociales o algun video de |la empresa.

Pasoc 4 de 6
Acerca de la empresa

(*) Datos requeridos

Imagen de tu empresa

| Seleccionar archivo ‘

iHey! Aqui puedes agregar el logotipo de tu negocio

[La razon social es la misma al nombre comercial?
O Ssl @ NO NuUumero de empleados®

| ANGEL DAVID FIGUEROA CONTRERAS | | 10

Descripcion de la empresa*

100x100
Ta =
1 Video de la empresa Tus redes sociales{opcional)
;CAmo presentar a tu empresa y vacantes en video? [ £] | [ . s
~ ttpsinwnww.facebook.comy/

Comparte el enlace del video de tu empresalopcional)

m | https/finnnn

linkedin.com/in/

Direccién electrénica en YouTube

| https: /v youtube.com)/ |

| Otra pagina de internet a compartir

EMPRESA DEDICADA AL DISENO ARQUITECTONICO Y REMODELACION DE EDIFICACIONES

‘ Otra red social

/ \

\

sTienes sucursales?

Osi ® NO

Imagen de tu empresa

iHey! Aqui puedes agregar el logotipo de tu negoc

| Seleccionar archivo |

100x100

io

Regresar Guardar y continuar

= GOBIERNO DE

" MEXICO A SNE

Servicio Nacional de Emplec Polfticas y¥ condiciones Aviso de privacidad

TRABAJO

:Necesitas ayuda? @




Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

' México

Contacto con el SNE | Se puede seleccionar la persona que se registro al inicio, a lo
cual, solo se debera complementar la informacion de apellidos,
cargo, teléfono y extension.

Registrar otro contacto, a lo cual se solicitaran los mismos datos.

Define quién sera el contacto con el SNE.

[*) Datos requeridos

f & DAVID FIGUEROA JUAREZ ( N

dafigueroal®&s@gmail.com )

Apellido(s)* Cargo del contacto*

| FIGUEROA JUAREZ | | cERENTE |
Teléfono* Extensidn

| 5585803260 |

O Otro contacto

Registrar otro contacto

Regresar Guardar y continuar



Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

México

Términos y Condiciones | Seleccionar las tres casillas confirmando que se han leido y
aceptado los términos y condiciones.

Permisos y Notificaciones | Seleccionar la casilla en caso de querer recibir los CV de
candidatos acordes a sus ofertas de empleo.

iCasi terminamos!
Acepta los términos y condiciones.

(*) Datos requeridos

Términos y Condiciones
BEHe leido y acepto los Términc

B Aseguro que los datos que he proporcionado son correctos®

Permisos y notificaciones: @
B Deseo recibir por correo electronico los CV de candidatos acordes a r

nis ofertas de empleo.



Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras ‘ Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

iBuen trabajo, DAVID FIGUEROA JUAREZ!

Tu empresa quedo registrada.

Recibiras la informacion en tu correc electronico

ara contactar a candidatos y aceptar postulaciones debes crear una oferta de empleo

Crear oferta de empleo

GOB’IERNO DE
' MEXICO IRABAJO ™ SNE




Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

Domicilio de |a oferta de empleo | Por default,
selecciona la direccion de la empresa, o bien se
puede registrar otro domicilio (si aplica).

Requisitos (Conocimientos y Herramientas) | Registrar
los conocimientos o herramientas que se requieren
para el puesto y los anos de experiencia.

Idiomas | Registrar el idioma, nivel y en caso de ser
necesario certificacion.

Habilidades o competencias | Seleccionar de la lista
desplegable, las habilidades o competencias
necesarias para el puesto.

Otras habilidades | Registrar otras habilidades
requeridas para el puesto.

Col. Lomas Boulevares, Tlalnepantla de Baz

C.P. 54020, Mexico

(O Otro domicilio

Requisitos

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

@nocimientos y herramientas®

Experiencia*

\
‘: Ejemplo: Manejo de procesador de textos ‘ ‘ 4 -5 anos v‘ []

‘: Ejemplo: Conocimiento de administracion ‘ ‘ 4 -5anos v‘ i

‘: Ejemplo: Uso plataforma Office Word ‘ ‘ 4 -5 anos v‘ []

‘: AUTOCAD ‘ ‘ 4 -5 anos V‘ 'i'

‘: OPUS ‘ ‘ 4 -5 afios v‘ i

‘: NEODATA ‘ ‘ 4 -5 anos V‘ 'i'
Idioma

‘. Inglés VH Intermedio ‘

\andllsgar gto idigma

Habilidades o competencias*
Selecciona habilidades y competencias

Otras habilidades o competencias

Agrega una palabra, luego presiona [Enter] [Tab] 6 [[] para autocompletar.

Agregar otra habilidad




Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

Disponibilidad de la persona
¢Es necesario viajar?

)rt\ctividades* (Registre una actividad por cada renglon) A
‘ Supervision ‘ []

‘ Administracion de obra ‘ ]
+ Agregar otra actividad

\, J

r\/'idteo de la oferta de empleo

:(Como presentar a tu empresa y vacantes en v deo?

Comparte el enlace de tu oferta de empleo en video (Opcional

Direccion electronica YouTube

Https:/wwwyoutube.com/tu videoCV

L
'/ '. GOBIERNO DE

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad

¢Necesitas ayuda? @)

100§ 4, g Gobierno de T -
- 4 raba 0
] Mexlco ‘ Secretaria del Trabajo ]

y Previsién Social

Disponibilidad para viajar | Seleccionar si para
desempenar el puesto, se requiere viajar o no.

Actividades | Describir las actividades principales a
desarrollar en el puesto de trabajo.

Video de la oferta de empleo | En caso de que la
empresa cuente con un video de la descripcion de la
vacante, se puede cargar en esta seccion.



Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras Trabajo

Secretaria del Trabajn

México

% Gobierno de ‘

y Previsién Soc|

Que ofrece la empresa | Tipo de contrato, prestaciones que ofrece, modalidad de |la jornada
laboral, dias y horarios laborales, aclaraciones al horario.

Atrae a tus candidatos

Compartenos los beneficios de la empresa

Contratacién*

Otro tipo de contratacién

Importante | Toda la informacion, debe corresponder por lo menos
a los requerimientos basicos indicados en |la Ley Federal del Trabajoy
sy Reglamento.

‘ Contrato por tiempo determinado

Contrato

La empresa ofrece*

Vales de despensa [ ]

otro beneficio

=+ Agregar

Jornada laboral*

@ Tiempo completo O Medio tiempo O Fines de semana O Teletrabajo O Modalidad mixta (presencial y teletrabajo)

Horario

Dias laborales*® Selecciona los dias

| Solo algunos dias V‘ BiLunes Bmartes Bmiércoles Biueves Bviernes Bsabado _Domingo

Horario de entrada* Horario de salida*

‘ Prestaciones de ley |i | 08:00 "‘ ‘ 18:00 "
Aclaraciones de horarioc
‘ Vales de despensa |i Los sdbados se trabaja de 08:00 3 14:00 Hrsl

otro beneficio

+ Agregar

Jornada laboral*

@ Tiempo complete O

Horario

Dias laborales*

Medio tiempo C

) Fines de semana C

‘ Selecciona..

Horaric de entrada*

Horario de salida*

) Teletrabaje O

Meodalidad mixta (presencial y teletrabajo)

Regresar paso 1 Guardar y continuar
GOBIERNO DE

[ MEXIco TRABAIO  ggen

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad

éNecesitas ayuda? @@




Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

Datos del reclutamiento |

« Seleccionar la forma de gestion de la vacante
* Registro de numero de vacantes disponibles

 Limite de postulaciones

 Determinar el periodo de vigencia de |la vacante
 Fecha de inicio del proceso de reclutamiento

portaldelempleo

4<— Regresar

Cerrar X

Paso 3de 4
Estas por finalizar
Datos de reclutamiento

@ Se publique en el portal del empleo y de ser posible se promocione en redes sociales por el SNE.

[ iQuieres que tu vacante?:*

O No se publique en el portal del empleo, que la gestione una oficina del SNE. ]

Numero de vacantes disponibles*

Limite de postulacicnes*®

E JES

Elige la fecha inicio de vigencia de tu oferta
Finaliza*

‘ 12/08/2024 ‘ ‘ 15/08/2024

Fecha de inicio de tu proceso de
reclutamiento”

‘ 12/08/2024 ‘

Personas Extranjeras

Soy incluyente, estoy abierto en contratar personas extranjeras*_|

Has tramitado la Constancia de Inscripcion del Empleador ante el
Instituto Nacional de Migracion (CIE)*

éCuantas, del nimero de plazas disponibles que indicaste en esta
vacante serfan para contratar a personas extranjeras?*

o

La CIE de tu empresa sigue vigente'[ ]

Trabajo

Secretaria deITrahajn
y Previsién Sol

&)iblerno de
eXI1CO ‘
Determinar si desean contratar personas extranjeras
(si es si, determinar cuantas vacantes para personas
extranjeras)

Seleccionar si la empresa cuenta con registro CIE (si
esta vigente)

Determinar el proceso de reclutamiento a realizar y sus
caracteristicas

Tiempo que durara el proceso de reclutamiento.

Fecha de inicio de tu procesc de
reclutamiento*

12/08/2024

Personas Extranjeras
iCuantas, del nimero de plazas disponibles que indicaste en esta
vacante serfan para contratar a personas extranjeras?*

Soy incluyente, estoy abierto en contratar personas extranjeras™_| |O

Has tramitadeo la Constancia de Inscripcion del Empleador ante el

Instituto Nacional de Migracion (CIE)* . .
La CIE de tu empresa sigue vigente*

Deseas agregar algun proceso de reclutamiento

Nombre de |la etapa Descripcion

1| ENTREVISTA | - ‘ SE PROGRAMA ENTREVISTA A DISTANCIA |

2 | CONTRATACION | . ‘ SE PROGRAMA DIA Y HORA PARA FIRMA DE CC |

+ Agregar otra etapa

;Queé tiempo dura tu proceso de reclutamiento(l semana, 2
semanas, 1 mes, 2 meses), a partir de la fecha que nos indicaste
arriba?*

2 Semanas v|

Regresar paso 2 Guardar y continuar

TRABAJO 4 SNE

i GOBIERNO DE
Ve MEXYTOOD



Capacitacion SILAP | Atencion a Instancias Empleadoras Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gob‘ierr}o de

- Meéxico |

Publicacién de la vacante | Seleccionar el contacto para la oferta de empleo,
seleccionar si se quiere que la oferta de empleo se registre
en alguna feria de empleo, seleccionar cual de la lista
desplegable.

Ver la oferta de empleo o crear otra oferta | Dar clic en el boton

g
4

Cerrar X Cerrar X

L tV “ blicar? iBuen trabajo!
; LISTO para publicary . . .
< P P El registro de tu oferta de empleo ha sido exitoso.

Define quién sera el contacto con el SNE. . L. . s . .
4 El avance de la publicacion de tu oferta de empleo es del 98%, para concluir, en las proximas 24 horas se validara la
(") Dates requeridos oferta de empleo por el SNE.

Datos de contacto
Suele ser un reclutador o un drea de la empresa Para tu oferta de empleo: RESIDENTE

@ Usar la informacio’n'registrada Actualmente tenemos:
DAVID FIGUEROA JUAREZ FIGUEROA JUAREZ

Cargo: GERENTE
Correo electronico: dafigueroal268@gmail.com
Tel. 5585803260

Ver Oferta

O Otro contacto En caso de querer poner Salir Crear otra oferta

QRevisa tu oferta, asi la veran los candidatos Otro ContaCtoy
seleccionar esta opcién

:Quieres registrar esta oferta en una feria de empleo?

Seleccione una opcion

Regresar paso 3 Guardar y continuar

‘. GOBIERNO DE
TRABAJO ﬁ SNE y GOBJERNO DE

- MEXICO
L'::" MEXICO TRABAJO ﬁ SNE

Servicio Nacional de Emplec Politicas y condiciones Aviso de privacidad iNecesitas ayuda? o




Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

Acciones ~

Menua CL ~

A®

Ofertas de empleo Perfil Candidatos Notificaciones

£ Regresar a resultados

RESIDENTE
& alnep: 1 de Baz, Mexic

Vigente hasta el 15 de agosto de 2024

Descripcion
ARQUITECTO CON EXPERIENCIA EN SU
ADMINISTRACION DE OBRA

Requisitos

IPERVISIOMN Y

$18,000.00

=

Gobierno de

-México

Visualizacién de la vacante | Es la forma en la cual se visualiza la vacante en el Portal
del Empleo.

Trabajo

Secretaria deITrabajn
y Previsién Sol




Capacitacién SILAP | Atencidn a Instancias Empleadoras

Gobierno de

México

Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Inscripcidon a Feria de Empleo| En caso de que el empleador quiera participar en una
feria de empleo, dar clic en el botén “Acciones”, y

EEE

portaldelempleo

Q|

Buscar

Acciones ~

=B Inscribir a Feria

| Ofertas de emplec Perfil Car lidatos Notificaciones

4= A ®©

después “Inscribir en Feria de Empleo”

(&) o
Cerrar se:
Finalizar atencién
ANGEL DAVID FIGUEROA
Crear oferta

https://silap.empleo.gob.mx/inscribir-feria-emp-lista

Acerca de la empresa

ANGEL DAVID FIGUEROA CONTRERAS

100x100

Descripcion de la empresa

EMPRESA DEDICADA AL DISENO ARQUITECTONICO

EDIFICACIONES

Ndmero de empleados
10

Tus redes sociales opcional

n
lin|

Datos de contacto con el SNE

2 DAVID FIGUEROA JUAREZ
FIGUEROA JUAREZ
GERENTE

Correo electronico

Video de empresa

Teléfono

¥ REMODELACION DE

Datos s
generales odificar

Tipo de persona
Fisica

RFC
FICAOOOBOSUES

Razon Social
ANGEL DAVID FIGUEROA
CONTRERAS

Sector de actividad
Servicios profesionales, cientificos

y Técnicos

Subsector
Servicios profesionales, cientificos

y Téchicos

Actividad economica
principal
Arguitectura, ingenieria y

relacionadas

Domicilio Fiscal
MIGUEL ANGEL MZI16 #LT1, Lomas

Boulevares, Tl tla de Baz,

Mexico, C.P.

Permisos y -
notificaciones  Modilicar



Capacitacion SILAP | Registro de PBE sin correo electronico Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

- México

Registro de BT sin correo electrénico | Seleccionar en el menu la opcién
“*Registro de PBE sin correo electronico”

CYNTHYA
Menu CL~ Cerrar sesi

s Atencion a Buscadores de Trabajo
2 Atencién a Empleadores
& Consultar Consejeros
- Administrar EPAPS
2 Administrar Roles
Nos alegra verte, CYNTHY. & Administrar talleres
2 Administrar Ferias
2 Administrar SIISNE
A Inhabilitar usuarios
- Administrar Micrositios
2 Administrar encuestas
2 Administrar Compatibilidad
2 Administrar Compatibilidad Individual

GOBIERNO DE & Recuperar Ofertas Rechazadas
; TRABA] O b = SN_E & Recuperar Empresas Inactivas

' MEXICO

Servicio Nacional de Empleo Politicas y condiciones Aviso de privacidad

= Reporte Embudo
3 Reporte Empresas Inactivas / Ofertas Rechazadas
2 Opciones de mend de sistemas externos

3 Administrar sesiones

4 + Registro BT sin correo electrénico
B Expediente BT
@ Grupos de Tags




Capacitacion SILAP | Registro de PBE sin correo electronico Trabajo

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social

Gobierno de ‘

- México

Registro de BT sin correo electrénico | Para el registro de PBE sin correo electronico se sigue
el mismo proceso de registro normal, la Unica
diferencia es que desde el registro se establece la
contrasena, la cual se tendra que informar al BT, para su

Ingreso.

Registro BT sin correo electronico

iConoces tu CURP? Limpiar campos
®Si CNO CURP*
F perf No conoces tu CURP, ingres !
Nombre(s)* Primer apellido*
100x100 ‘ i
Segundo apellido Sexo*
qui puedes agregar t
fotografia ‘ ‘ Mujer © Hombre
Fecha de nacimiento* Lugar de nacimiento®
‘ DD/MM/YYYY ‘ |

Nacionalidad® m
Mexicana Ctra

Teléfor L

Tip Nuam

El /|

& alguna d d



<. Gobierno de

b i
k- VK‘L"-"'P'L“J‘J Secretaria del Trabajo
- RANER Frev AR oelal
:.,.E;,;EEQ)_'. y Previsién Social

GRACIAS POR SU ATENCION
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